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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-   1      DEL DÍA_____29___ DEL MES DE_Junio_DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO 
(S) 

 
Realizar el respectivo seguimiento a las fichas de formación de titulada virtual 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. 
DOCUMENTO 

PLAN
TA 

 

CONTRATIS
TA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCI
A/ EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SE
NA 

AUTORIZA 
GRABACI

ÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
1 JUAN GONZALO 

ALVAREZ 

 X   SENA/CEAI     

2 JACKELINE ESPINOSA 

NIETO 
  X  SENA/CEAI     

3 ADRIANA MURILLO   X  SENA/CEAI     

4 ARLEX ALEXIS ROA   X  SENA/CEAI     

5 ANDRÉS MAURICIO 
MORENO 

  X  SENA/CEAI     

6 BIBIANA DEL PILAR 
HERNÁNDEZ 

  X  SENA/CEAI     

7 DANIEL ERNESTO 
ESPITIA 

  X  SENA/CEAI     

8 CINDY VANESSA 
BONILLA GRUESO 

  X  SENA/CEAI     

9 ELIANA RUÍZ   X  SENA/CEAI     

10 CINDYA MILAY PAJOY 
ASTUDILLO 

  X  SENA/CEAI     

11 DANIEL ANDRES PINO 
GOMEZ 

  X  SENA/CEAI     

12 DIEGO JULIAN 
HURTADO GUEVARA 

  X  SENA/CEAI     

13 EUVAR DIUZA   X  SENA/CEAI     

14 FHANOR CARREJO   X  SENA/CEAI     

15 GERARDO GONZALEZ 
PABON 

 X   SENA/CEAI     

16 HAROLD SÁNCHEZ   X  SENA/CEAI     

17 JHON HUILA   X  SENA/CEAI     

18 KAREN ANDREA 
SALDARRIAGA 

  X  SENA/CEAI     

19 JOSÉ LIZARDO CASTRO   X  SENA/CEAI     

20 LUIS ARMANDO AMAYA  X   SENA/CEAI     
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje 
SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran 
almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo 
establecido legalmente. 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

21 
 
 

MONICA ALEXANDRA 
LOPEZ 

  X  SENA/CEAI     

22 MARGOTH LORENA 
MARTÍNEZ 

  X  SENA/CEAI     

23 MARIO VICENTE 
MONTENEGRO 

  X  SENA/CEAI     

24 WILFREDO HERNANDO 
MORAN 

  X  SENA/CEAI     

25 HAROLD VALENCIA 
BERMÚDEZ 

  X  SENA/CEAI     

26 YENNY PATRICIA  
MELO 

  X  SENA/CEAI     

27 WILDER BOLAÑOS   X  SENA/CEAI     
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ACTA No. 3 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de área titulada virtual 
 

CIUDAD Y FECHA: 
Cali, 29 de Junio de 2023 
 

HORA 
INICIO: 

11:00 
am 

HORA 
FIN: 

12:00 
m 

LUGAR Y/O ENLACE:  
https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3Ameeting_MTgyYTE5MWQtNzBhNy00NDZmLWFjYTQtMGQ5ODY1
Y2Q1MDUx%40thread.v2/0?context=%7B%22Tid%22%3A%22cbc2c381-
2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2C%22Oid%22%3A%225ee50039-
33ce-4349-b386-
15f1dc251aee%22%2C%22MessageId%22%3A%220%22%7D 
 

 

DIRECCIÓN 
GENERAL / 
REGIONAL / 
CENTRO 

CEAI 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Saludo 
2. Horarios SAF 
3. Lideres de Ficha  
4. Actualización de Cronogramas 
5. Pruebas TyT 
6. Información del Coordinador Juan Gonzalo  
7.  Otros 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar el respectivo seguimiento a las fichas de formación de titulada virtual 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Saludo 
 

2. Horarios SAF 
Revisar en SAF horarios para el tercer trimestre del 2023 
http://www.appsceai.com/Saf/Horarios/viewXCurso/ 
 

3. Líderes de Ficha  
En la semana de alistamiento se compartirán por áreas los lideres de cada 
ficha, en algunas fichas se va a rotar el equipo ejecutor y el líder de ficha. 
 

4. Actualización de Cronogramas 
En la semana de alistamiento cada líder deberá modificar el cronograma 
dependiendo si la ficha tuvo cambios en el equipo ejecutor. 
El equipo ejecutor actual en cada ficha debe entregar al líder de ficha un 
consolidado de los aprendices que hasta la fecha presentaron evidencias y 
están aprobadas. 
Si hay cambio de líder también se debe dejar un reporte de la ficha. 
 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3Ameeting_MTgyYTE5MWQtNzBhNy00NDZmLWFjYTQtMGQ5ODY1Y2Q1MDUx%40thread.v2/0?context=%7B%22Tid%22%3A%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2C%22Oid%22%3A%225ee50039-33ce-4349-b386-15f1dc251aee%22%2C%22MessageId%22%3A%220%22%7D
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3Ameeting_MTgyYTE5MWQtNzBhNy00NDZmLWFjYTQtMGQ5ODY1Y2Q1MDUx%40thread.v2/0?context=%7B%22Tid%22%3A%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2C%22Oid%22%3A%225ee50039-33ce-4349-b386-15f1dc251aee%22%2C%22MessageId%22%3A%220%22%7D
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3Ameeting_MTgyYTE5MWQtNzBhNy00NDZmLWFjYTQtMGQ5ODY1Y2Q1MDUx%40thread.v2/0?context=%7B%22Tid%22%3A%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2C%22Oid%22%3A%225ee50039-33ce-4349-b386-15f1dc251aee%22%2C%22MessageId%22%3A%220%22%7D
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3Ameeting_MTgyYTE5MWQtNzBhNy00NDZmLWFjYTQtMGQ5ODY1Y2Q1MDUx%40thread.v2/0?context=%7B%22Tid%22%3A%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2C%22Oid%22%3A%225ee50039-33ce-4349-b386-15f1dc251aee%22%2C%22MessageId%22%3A%220%22%7D
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3Ameeting_MTgyYTE5MWQtNzBhNy00NDZmLWFjYTQtMGQ5ODY1Y2Q1MDUx%40thread.v2/0?context=%7B%22Tid%22%3A%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2C%22Oid%22%3A%225ee50039-33ce-4349-b386-15f1dc251aee%22%2C%22MessageId%22%3A%220%22%7D
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3Ameeting_MTgyYTE5MWQtNzBhNy00NDZmLWFjYTQtMGQ5ODY1Y2Q1MDUx%40thread.v2/0?context=%7B%22Tid%22%3A%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2C%22Oid%22%3A%225ee50039-33ce-4349-b386-15f1dc251aee%22%2C%22MessageId%22%3A%220%22%7D
http://www.appsceai.com/Saf/Horarios/viewXCurso/
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5. Pruebas TyT 

El pasado 25 de Junio se realizó a nivel nacional las pruebas TyT, se espera 
que los instructores que estamos realizando seguimiento en etapa productiva 
a las fichas virtuales hagamos seguimiento de este proceso para realizar las 
respectivas orientaciones del proceso de certificación. 
Los aprendices que no se presentaron se les debe recordar que deben pagar 
el examen el próximo año por perder la opción del beneficio de parte del 
SENA 
 

6. Información de parte del Coordinador 
El coordinador Juan Gonzalo Álvarez informa sobre la nueva oferta virtual 

 
Tercera oferta virtual: 1 de agosto hasta el 13 de agosto 
 
14 y 15 de agosto pruebas de ingreso 
 
Inicio de fichas virtuales el 11 de Septiembre 
 
Nos recuerda sobre las fechas de la Semana de alistamiento: del 4 al 8 de 
Julio  
 
Inicio formación: 10 de Julio 

 
7. Otros 

-Etapa productiva 
-Administración de la Ficha 
-Calificación de evidencias y foros 
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-Correo sobre copias de seguridad 
 

 
 
 
 
 
La reunión finaliza a las 11:50 am 
 
Enlace grabación:  
https://sena4-
my.sharepoint.com/:v:/r/personal/jespinosan_sena_edu_co/Documents/Recor
dings/Reuni%C3%B3n%20%C3%A1rea%20virtual-20230629_110034-
Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=
DigmXW 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/jespinosan_sena_edu_co/Documents/Recordings/Reuni%C3%B3n%20%C3%A1rea%20virtual-20230629_110034-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=DigmXW
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/jespinosan_sena_edu_co/Documents/Recordings/Reuni%C3%B3n%20%C3%A1rea%20virtual-20230629_110034-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=DigmXW
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/jespinosan_sena_edu_co/Documents/Recordings/Reuni%C3%B3n%20%C3%A1rea%20virtual-20230629_110034-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=DigmXW
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/jespinosan_sena_edu_co/Documents/Recordings/Reuni%C3%B3n%20%C3%A1rea%20virtual-20230629_110034-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=DigmXW
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/jespinosan_sena_edu_co/Documents/Recordings/Reuni%C3%B3n%20%C3%A1rea%20virtual-20230629_110034-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=DigmXW
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CONCLUSIONES 

 
Revisar los horarios según el aplicativo SAF, cumplir con la semana de 
alistamiento, aumentar las metas de certificación, seguir implementando los 
puntos del AVA en las fichas virtuales 

 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPO
NSABL

E 

FECH
A 

El equipo ejecutor de cada ficha del centro de formación CEAI 
seguirá comprometido con las calificaciones de las evidencias, 
grabaciones en los tiempos establecidos entre otros aspectos 
relevantes de las funciones propias de la formación titulada 
virtual 
 
Los líderes de ficha continuaremos realizando un buen manejo 
administrativo de la ficha y seguiremos aportando para que la 
formación de nuestros aprendices sea excelente 
 
 
 
 
 
 
 

EEF 

 
 
 
 
 
Instruct
ores 
líderes 

 
 
 
 
 

A la 
fecha 

 
 
 
 
A la 
fecha 

 
 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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Los siguientes instructores informaron excusa, pero estarán al tanto con la grabación y 
las gestiones respectivas: 
 
Olga Patricia Moreno 
Deybis Albeiro Palacios 
José Fernando Mendoza 
Mauricio Reyes 
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